ГЛАВА

УЛЫБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.08.2012      

                       с.Улыбино



№ 64

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСОВ 
СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИЛИ ИХ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ В АДМИНИСТРАЦИИ УЛЫБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

     В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом           № 149-ФЗ от 27.07.2006 г. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. «О персональных данных», Указом Президента РФ «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» № 188 от 06.03.1997г., Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»  и другими нормативными правовыми актами,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила рассмотрения запросов субъектов персональных                                                                                          данных или их представителей в администрации Улыбинского сельсовета, согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в  «Улыбинском вестнике» и разместить на официальном сайте администрации Улыбинского сельсовета.                                                                                                                         

3. Настоящее постановление вступает в законную силу после дня его официального опубликования.                                                                                                             

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 

         Глава Улыбинского сельсовета                                 


В.И.Сивири                                                                                                                                                                                                    
Утверждено Постановлением главы Улыбинского сельсовета от  22.08.2012 №  64
Правила

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации Улыбинского сельсовета

1. Администрация Улыбинского сельсовета (далее по тексту – администрация) предоставляет субъекту персональных  данных, персональные данные которого обрабатываются, или его представителю информацию, касающуюся обработки персональных данных соответствующего субъекта, в том числе содержащую:

- подтверждение факта обработки администрацией персональных данных;

- правовые основания и цели обработки персональных данных;

- цели и применяемые администрацией способы обработки персональных данных;

- наименование и место нахождения администрации, сведения о лицах (за исключением работников администрации), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению  администрации, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или другими федеральными законами.
2. Информация, касающаяся обработки персональных данных, предоставляется администрацией субъекту персональных данных или его законному представителю при обращении указанных лиц либо получении от них запроса.  Запрос субъекта персональных данных должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных администрацией, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
3. Сведения, касающиеся обработки персональных данных,  предоставляются администрацией  субъекту персональных данных либо его представителю в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Администрация сообщает субъекту персональных данных либо его представителю  информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляет возможность  бесплатного ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 30 дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.  

4. Администрация вправе отказать субъекту персональных данных в  доступе к его персональным данным в случае, когда:

 
- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;
 
- обработка персональных данных, в том числе персональных данных, полученных в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

 
- обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

 
- в иных случаях, установленных Федеральным законом № 152-ФЗ.

5. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, администрация дает в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14  Федерального закона № 152-ФЗ или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий 30 дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

6. По требованию субъекта персональных данных администрация уточняет его персональные данные, блокирует или уничтожает их в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.  В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, администрация вносит в них необходимые изменения. В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки,  администрация уничтожает такие персональные данные.  Администрация обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

7. Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона № 152-ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
8. Обязанности по организации приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществление контроля за приемом и обработкой таких обращений и запросов возлагаются на специалиста администрации Улыбинского сельсовета

9. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
10. В администрацию может обратиться с запросом Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о представлении информации, необходимой для реализации Уполномоченным органом своих полномочий, в том числе документов и локальных актов  по вопросам обработки персональных данных,  и (или) иным образом подтверждающие принятие мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.  

11.    Поступившие в администрацию запросы Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных и иных надзорных органов, осуществляющих контроль и надзор в области персональных данных, передаются для рассмотрения и подготовки проекта ответа главе Улыбинского сельсовета.  Ответ на запрос Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных или иного надзорного органа направляется в  течение 30 дней с даты получения запроса, если иной срок не указан в запросе.  

12. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных  администрация обязана осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных  администрация обязана осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

13. В случае подтверждения факта неточности персональных данных администрация на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязана уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение в течение 7 рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.

Приложение № 1
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

В администрацию Улыбинского сельсовета

от_______________________

 (ф.и.о. заявителя)

_________________________

_________________________

_________________________

(наименование и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя)

Заявление

 
Прошу предоставить мне для ознакомления обрабатываемую Вами информацию, составляющую мои персональные данные, указать цели, способы и сроки ее обработки; предоставить сведения о лицах, которые имеют к ней доступ (которым может быть предоставлен такой доступ); сведения о том, какие юридические последствия для меня может повлечь её обработка. В случае отсутствия такой информации, прошу Вас уведомить меня об этом.

	______________________

(должность)
	_________________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	________________

(ФИО)


Приложение № 2
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

Уведомление об уничтожении, изменении, прекращении обработки, устранении нарушений персональных данных
Уважаемый (ая) ____________________________________________________.

(Ф.И.О.)
В связи с _________________________________________________________ (недостоверностью, выявлением неправомерных действий с Вашими персональными данными, достижением цели обработки, отзывом Вами согласия на обработку, другие причины)
сообщаем Вам, что обработка Ваших персональных данных о ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечислить)

прекращена и указанная информация подлежит уничтожению (изменению).

«____» ________ 201__г.

______________ 
    ___________________

   дата



           подпись


расшифровка подписи

Настоящее уведомление на руки получил:

«____» ________ 201__г.

______________ 
    ___________________

дата



подпись


расшифровка подписи

Приложение № 3
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

Уведомление об устранении допущенных нарушений

Уважаемый (ая) ____________________________________________________                  __________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

Настоящим уведомлением сообщаем Вам, что допущенные нарушения при обработке персональных данных, а именно_________________ устранены.                                                                                                                                (указать допущенные нарушения)
	______________________

(должность)
	_________________________

(подпись)
«___»______________20__г.
	________________
(ФИО)


Приложение № 4
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

Запрос

Уважаемый(ая) ______________________________________________(ФИО), в связи с ___________________ у администрации Улыбинского сельсовета возникла необходимость получения следующей информации, составляющей Ваши персональные данные _______________________________________________.








(перечислить информацию)

Просим Вас предоставить указанные сведения в течение _____ рабочих дней с момента получения настоящего запроса.

В случае невозможности предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать письменное согласие на получение нами необходимой информации из следующих источников _______________________, следующими способами _______________________________________.

По результатам обработки указанной информации нами планируется принятие следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения ____________________________________.

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в ____________________  срок.

	______________________

(должность)
	_________________________

(подпись)

«___»______________20_г.
	________________
(ФИО)


Приложение № 5
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

В администрацию Улыбинского сельсовета
от________________________

 (ф.и.о. заявителя)
_________________________

_________________________

_________________________

(наименование и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя)

Заявление

 
Прошу заблокировать, обрабатываемые Вами, мои персональные данные:_____________________________________________________________________________________________________________________________
(указать блокируемые персональные данные)

на срок: ________________________________________________________ ;

(указать срок блокирования)

в связи с тем, что _______________________________________________ .

(указать причину блокирования персональных данных)

	______________________

(должность)
	_________________________

(подпись) «___»______________20__г.
	________________
(ФИО)


Приложение № 6
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

Уведомление о блокировании

Уважаемый(ая)_______________________________________(Ф.И.О.), в связи с ___________________________________сообщаем Вам, что Ваши персональные данные ________________________ заблокированы на срок ___________________.                                                                                                  (указать персональные данные)

	______________________

(должность)
	_________________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	________________

(ФИО)


Приложение № 7
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

Уведомление об устранении допущенных нарушений

Уважаемый(ая)________________________________________(Ф.И.О.), в связи с _______________________________сообщаем Вам, что все допущенные нарушения при обработке Ваших персональных данных устранены.

	______________________

(должность)
	_________________________

(подпись)

«___»______________20__г.
	________________

(ФИО)


Приложение № 8
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

В администрацию Улыбинского сельсовета

от_______________________

(ф.и.о. заявителя)

_________________________

_________________________

_________________________

(наименование и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя)

Заявление

 
Прошу уничтожить, обрабатываемые Вами, мои персональные данные: ________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

(указать уничтожаемые персональные данные)

в связи с тем, что __________________________________________________.

(указать причину уничтожения персональных данных)

	
	___________________________

(подпись)

«___»_________________20__г.
	___________________________

(ФИО)


Приложение № 9
к правилам рассмотрения запросов                                                                                                              субъектов персональных данных                                                                                                               или их представителей в администрации                                                                                     Улыбинского сельсовета

В администрацию Улыбинского сельсовета

от___________________

(ф.и.о. заявителя)

_____________________

_____________________

____________________

(наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя)

Заявление

 
Прошу уточнить, обрабатываемые Вами, мои персональные данные в соответствии со сведениями:

________________________________________________________________________________________________________________________________;

(указать уточненные персональные данные заявителя)

в связи с тем, что _______________________________________________.

(указать причину уточнения персональных данных)

	___________________________

(подпись)

«___»_________________20__г.
	___________________________

(ФИО)
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