ГЛАВА

УЛЫБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.08.2012                                           с. Улыбино




№ 69
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ  ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 
ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

     Во исполнение требований пунктов 6, 13, 15 «Положения об особенностях обработки персональных данных,  осуществляемой без использования средств автоматизации», утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, содержащихся в обращениях граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателе и материалах проверок, без использования средств автоматизации либо имеющих к ним доступ (Приложение 1).

2. Утвердить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных сотрудников администрации либо имеющих доступ к персональным данным сотрудников администрации (Приложение 2).

3. Лицам, осуществляющим обработку персональных данных:

3.1. определить места хранения материальных носителей персональных данных;

3.2. по окончании рабочего дня обеспечить ежедневное опечатывание сейфов и шкафов, в которых хранятся материальные носители, содержащие персональные данные.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Улыбинского  сельсовета                         



В.И.Сивири                                                                                             
Приложение 1 

к Постановление главы Улыбинского сельсовета 

от 23.08.2012г. № 69

ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В ОБРАЩЕНИЯХ ГРАЖДАН, ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СРЕДСТВ АВТОМАТИАЦИИ ЛИБО ИМЕЮЩИХ К НИМ ДОСТУП

	НАИМЕНОВАНИЕ ОТДЕЛА
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОЛЖНОСТИ
	КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	МЕСТО ХРАНЕНИЯ КАТЕГОРИЙ (МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ) ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Аппарат 
	Глава Улыбинского сельсовета
	ФИО, адрес, телефон, паспортные данные
	Кабинет № 7, шкафы

	
	Заместитель главы администрации
	ФИО, адрес, телефон, паспортные данные
	Кабинет № 1, шкафы

	
	Специалист по делопроизводству
	ФИО, адрес, телефон, паспортные данные
	Кабинет № 7, шкафы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


.

Приложение 2 

к Постановление главы Улыбинского сельсовета 

от 23.08.2012г. № 69

ПЕРЕЧЕНЬ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СОТРУДНИКОВ АДМИНИСТРАЦИИ УЛЫБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА, ЛИБО ИМЕЮЩИХ ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ СОТРУДНИКОВ АДМИНИСТРАЦИИ

	НАИМЕНОВАНИЕ ОТДЕЛА
	НАИМЕНОВАНИЕ ДОЛЖНОСТИ
	КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
	МЕСТО ХРАНЕНИЯ КАТЕГОРИЙ (МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ) ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Руководство 
	Глава 
	Ф.И.О., адрес телефон, паспортные данные, сведения о трудовой деятельности, ИНН, сведения о воинском учете, образование, специальные звания, научные степени , автобиография, сведения, содержащиеся в карточке ф.Т-2, медицинское заключение о состоянии здоровья, размер  заработной платы и других выплат
	Кабинет № 7, металлический сейф, шкафы

	Бухгалтерия
	Главный бухгалтер, бухгалтер
	Ф.И.О., адрес, телефон, паспортные данные, ИНН, размер заработной платы и других выплат


	Кабинет № 1, металлические сейфы, шкафы

	Аппарат 
	Специалист по делопроизводству и кадровой работе
	Ф.И.О., адрес телефон, паспортные данные, сведения о трудовой деятельности, ИНН, сведения о воинском учете, образование, специальные звания, научные степени , автобиография, сведения, содержащиеся в карточке ф.Т-2, медицинское заклюение о состоянии здоровья, размер  зработной платы и других вылат
	

	
	Специалист по нотариальному делопроизводству, юрист
	Ф.И.О., адрес телефон, паспортные данные, сведения о трудовой деятельности, ИНН, сведения о воинском учете, образование, специальные звания, научные степени , автобиография, сведения, содержащиеся в карточке ф.Т-2, медицинское заклюение о состоянии здоровья, размер  зработной платы и других вылат
	


